Kartkowy katalog alfabetyczny ksigzek i wydawnictw
ciggtych

Katalog alfabetyczny informuje :

e czy poszukiwane wydawnictwo znajduje sie w bibliotece?

jakie prace danego autora sg dostepne w ksiegozbiorze?

czy poszukiwany tytut wydawnictwa ciggtego jest w zbiorze?

jakie tytuty numerowanej serii mozna znalez¢ w katalogu?

Zasady wyszukiwania
Aby ustali¢ sygnature nalezy znac:

e nazwisko autora lub wspétautoréw,

tytut pracy zbiorowej,

e tytut wydawnictwa ciggtego.

1. Podstawg szeregowania kart katalogowych jest porzadek alfabetu polskiego,

a karty katalogowe utozone sg wedtug haset, gtdwnie autorskich oraz tytutowych.

2. Karty katalogowe szereguje sie wg kolejnosci wydania (od najstarszego
do najnowszego).

3. Odsytacze stojg zawsze przed kartami gtdwnymi, dotyczgcymi danego autora.

4. Alfabety nietacinskie (np. rosyjski, ukrainski, grecki) sg transliterowane
(np. PUSZKIN to PUSKIN, JESIENIN to ESENIN).

5. Katalog zawiera takze odsytacze: od wspotautora, redaktora, tumacza,
spolszczonej formy nazwiska autora, nazw geograficznych stanowigcych
przedmiot dokumentu, nazw organizaciji i partii politycznych, nazw serii
numerowanych, od cztonu nazwiska ztozonego, wydarzen historycznych, nazw
osobowych stanowigcych przedmiot dokumentu.

6. Rodzajniki wystepujgce na poczatku haset tytutowych (np. Das, The ) nie majg
wptywu na ich porzgdkowanie.

7. Formy spolszczone haset autorskich podawane sg w oryginalnej wersji jezykowe;j.
(np. WOLTER to VOLTAIRE, KARTEZJUSZ to DESCARTES, SZEKSPIR to
SHAKESPEARE).



. Nazwiska romanskie np. La Fontanie, poszukuje sie jako jednowyrazowe

Lafontaine.

Katalog rzeczowy:

zawiera te same opisy co katalog alfabetyczny, ale uporzgdkowane wg
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej, klasyfikujacej dziedziny wiedzy w sposob
hierarchiczny. UKD dzieli catos¢ wiedzy na 10 dziatow gtdbwnych oznaczonych
cyframi od 0 do 9 (z wylaczeniem 4), a w ich obrebie na szereg,

w ramach poszczegodlnych dziedzin opisy sg uporzadkowane alfabetycznie,

schemat tablic UKD jest dostepny w holu katalogowym.



