ORGANIZACIJA PRACY BIBLIOTEKI GLOWNE)
od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwotania

Biblioteka Gtéwna jest otwarta dla uzytkownikéw w godzinach:
= poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek - 8.00-15.00
= $roda - 9.00-17.00
= sobota - nieczynne

Do odwotania nieczynne s3: czytelnie, kabiny pracy indywidualnej, punkt ksero.

Nie mozna korzysta¢ z katalogéw kartkowych, terminali katalogowych, stanowisk
komputerowych, skaneréw.

Limit Uzytkownikow przebywajgcych jednoczesnie w Bibliotece — 19 osob:
= parter - 15 oséb (6 oséb w Wypozyczalni, 1 w Oddziale Informacji Naukowe;j,
8 w holu bibliotecznym),
= | pietro—2 osoby w holu czytelnianym,
= interesanci Archiwum oraz CKiRON - po uprzednim uzgodnieniu terminu i godziny,

obowigzani sg po przybyciu do Biblioteki poinformowacé Portiernie.

Ze wzgledu na trwajgce zagrozenie epidemiologiczne, dbajac o bezpieczenstwo zaréwno
Uzytkownikow, jak i personelu Biblioteki, Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania
nastepujacych zasad podczas odwiedzin w Bibliotece oraz stosowania ogdlnych zasad GIS.

Uzytkownicy Biblioteki powinni:

= zachowac 2 m dystans przestrzenny,

= przestrzegac systemu jednej kolejki (dotyczy Wypozyczalni),

= podchodzié¢ pojedynczo do wtasciwego stanowiska i stosowac sie do wskazéwek
dyzurnego bibliotekarza,

= przy ladzie bibliotecznej Wypozyczalni jednoczesnie mogg przebywac
2 osoby, po jednej osobie na stanowisko obstugi,

= nosi¢ maseczki ochronne,

= stosowac srodki dezynfekujgce dostepne na terenie Biblioteki.

Dopuszcza sie mozliwos$¢é skorzystania z 1 terminala katalogowego.



ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK

ksigzki nalezy zamawiac zdalnie poprzez katalog INTEGRO lub aplikacje mobilng
Prolib Integro,

odbidr ksigzek, wytacznie na stanowisku oznaczonym ,WYPOZYCZENIA”,
zamoéwione ksigzki nalezy odebra¢ z Wypozyczalni w ciggu 7 dni.
Po tym terminie odsytane sg do magazynu,

terminy zwrotéw  wypozyczonych  ksigzek zostaty przedfuzone do
30 czerwca 2020 r.,

za okres, kiedy nie byto mozliwosci zwrotu ksigzek (tj.od 16 marca 2020 r.),
optaty za nieterminowy zwrot zostaty anulowane,

optaty, za nieterminowy zwrot ksigzek, naliczone przed 16 marca 2020 r.
mogg by¢ dokonywane wytgcznie drogg elektroniczng w systemie PayU poprzez
konto biblioteczne lub przelewem na konto Bank PeKaO S.A. I/ O Siedlce nr 19
1240 2685 1111 0000 3656 3195, po uprzednim zwrdceniu ksigzek ( Jesli
czytelnik opfaci naliczonq kare lecz nie zwrdci zalegtych ksiqgzek, bedzie to
skutkowac dalszym naliczaniem opfat przez system komputerowy).

ZASADY ZWROTU KSIAZEK

zwrot ksigzek odbywa sie w Wypozyczalni, wytacznie na stanowisku
oznaczonym ,ZWROTY”,

lub poprzez odestanie ksigzek pocztg, na wtasny koszt, na adres Biblioteki
Gtéwnej UPH (ul. ks. J. Popietuszki 9, 08-110 Siedice) z dopiskiem
»Wypozyczalnia”,

wszystkie zwracane ksigzki bedg poddawane 7-dniowej kwarantannie
i dopiero po tym czasie bedg mogty zosta¢ ponownie wypozyczone,

mozna dokonac rezerwacji na ksigzki znajdujgce sie w kwarantannie.

ZAMOW KOPIE

Biblioteka realizuje zamdéwienia na bezptatne kopie cyfrowe materiatéw
bibliotecznych poprzez katalog Integro za posrednictwem ustugi Zamow kopie,
skorzystac z niej moga czytelnicy posiadajgcy aktywne konto w Bibliotece,
mozliwe jest zamawianie wytgcznie pozycji oznaczonych w katalogu Integro
przyciskiem Zamow kopie,

jednorazowe zamowienie kopii elektronicznych nie moze przekracza¢ 50 stron.
Objetos¢ 50 stron nie obejmuje spisdw tresci i indeksow, ktérych kopie mozna
zamowic jako pomoc w identyfikacji wtasciwych tresci do kopiowania.
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WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA

zamowienia na ksigzki lub artykuty niedostepne w Bibliotece Gtownej
i bibliotekach siedleckich, bedg realizowane w miare dostepnosci bibliotek
wspotpracujacych,

zamowienia nalezy sktada¢ poprzez formularze dostepne na stronie Biblioteki lub
przesyta¢ na adres wmb@uph.edu.pl.

UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE

= w Bibliotece Gtéwnej zostata wyznaczona strefa udostepniania prezencyjnego,
= korzystanie ze zbiorédw (ksigzki i czasopisma drukowane) bedzie mozliwe
wytgcznie w wyznaczonym miejscu (I pietro — hol czytelni),
= w strefie jednoczesnie mogg przebywac 2 osoby,
= zamOwienia na potrzebne materiaty nalezy sktada¢ na adres
czytelnial@uph.edu.pl przed wizytg w Bibliotece, w oparciu o katalog INTEGRO,
= w zamowieniu nalezy podaé:
O przy zamawianiu ksigzek — nazwisko autora, tytut oraz sygnature,
O przy zamawianiu czasopism - tytut czasopisma, rocznik, numer,
o imie i nazwisko Uzytkownika oraz numer karty bibliotecznej,
o w tytule wiadomosci prosimy wpisac ,Zamdwienie do czytelni,,
= Uzytkownik dokonuje rezerwacji miejsca, ustalajgc z pracownikiem Czytelni

termin i godzine odwiedzin, a po przybyciu do Biblioteki informuje Portiernie,

= egzemplarze zamowione beda samodzielnie odbierane przez Uzytkownikow,

a po skonczeniu pracy odktadane na przeznaczone do tego celu wozki,

= wszystkie materiaty, z ktérych korzystali Uzytkownicy bedy poddawane
7-dniowej kwarantannie i dopiero po tym czasie bedg mogty zosta¢ ponownie
udostepnione.

Tel. 25 643 17 66


mailto:wmb@uph.edu.pl
mailto:czytelnia1@uph.edu.pl

ODDZIAL INFORMACII NAUKOWE)J

= korzystanie z ustug Oddziatu mozliwe jest w ograniczonym zakresie,

= w Oddziale Informacji Naukowej jednoczesnie moze przebywaé 1 osoba,

= w przypadku indywidualnego spotkania obowigzkowy jest wczesdniejszy kontakt
mailowy lub telefoniczny,

»  Uzytkownik musi ustali¢ z pracownikiem OIN termin i godzine spotkania, a po
przybyciu do Biblioteki poinformowacé Portiernie.

Publikacje nalezy zgtasza¢ drogg mailowg na adres publikacje@uph.edu.pl
o kontakt z pracownikami odpowiedzialnymi za poszczegodlne dyscypliny
— ksigzka teleadresowa Uniwersytetu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ skorzystania ze stanowiska do nagrywania - po uzgodnieniu
z pracownikiem OIN.

ZASOBY ELEKTRONICZNE:

= zbiory elektroniczne UPH : bazy danych, e-czasopisma i e-ksigzki dostepne
sg z dowolnego miejsca w sieci uczelnianej i komputeréw domowych poprzez
system HAN (pracownicy, doktoranci i studenci Uniwersytetu),

= dostep do e-zbioréw jest mozliwy dla uprawnionych uzytkownikéw (osoby
posiadajgce karte biblioteczng). Logowanie odbywa sie na podstawie loginu (ID)
i hasta do konta bibliotecznego.
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