1.

Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Biblioteki Gtownej UwS

Regulamin Udostepniania Zbioréw i Swiadczenia Ustug
w Bibliotece Gtéwnej Uniwersytetu w Siedlcach

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin udostepniania zbioréw i Swiadczenia ustug w Bibliotece Gtownej UwS (dalej
Regulamin) okresla warunki i szczegdtowe zasady:
1) udostepniania zasobdw drukowanych i elektronicznych;
2) korzystania z ustug biblioteczno-informacyjnych;
3) korzystania z wyposazenia i urzgdzen Biblioteki Gtéwnej UwS.
Korzystanie ze zbioréw i ustug bibliotecznych nie moze narusza¢ przepiséw ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz warunkow zawartych uméw
licencyjnych.
W celu umozliwienia korzystania ze zbioréow i ustug biblioteczno-informacyjnych, Biblioteka
Gtéwna UwS (zwana dalej ,Bibliotekg”) gromadzi i przetwarza w bibliotecznym systemie
komputerowym dane osobowe uzytkownikow okreslone w Statucie UwS.
Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Administratora
Danych Osobowych w celu korzystania z ustug biblioteczno-informacyjnych Biblioteki. Wzér
klauzuli informacyjnej stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Administratorem danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki jest Uniwersytet w Siedlcach
(ul. Konarskiego 2, 08-110 Siedice).
Prawo do korzystania ze zbiorobw majg osoby legitymujgce sie waznym dokumentem
identyfikujgcym uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym.
Uzytkownicy mogg zgtaszaC propozycje zakupu materiatbw bibliotecznych: osobiscie
w kazdej agendzie, poprzez formularz znajdujgcy sie stronie internetowej Biblioteki oraz
z wtasnego konta bibliotecznego.
Osoby z niepetnosprawnosciami obstugiwane sg poza kolejnoscia.
Regulamin dostepny jest do wgladu we wszystkich agendach otwartych dla uzytkownikéw oraz
na stronie internetowej Biblioteki.

. Godziny otwarcia poszczegolnych agend Biblioteki podaje sie do wiadomosci

w widocznych miejscach i na stronie internetowej Biblioteki.

Optaty
§2

Korzystanie ze zbiorow i ustug systemu biblioteczno-informacyjnego UwS jest bezptatne,

z wyjatkiem optat za:

1) nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych;

2) wysyfanie wezwan do zaptaty drogg pocztows;

3) zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;

4) koszt ponownego wigczenia pozycji do ksiegozbioru;

5) wydruki zwigzane z dziatalnoscig informacyjng i bibliograficzng (art. 14 ust. 2 pkt 1 i 2
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach);



6) wypozyczenia miedzybiblioteczne, zgodnie z wystawionymi fakturami;
7) wykonanie kopii cyfrowych zaméwionych przez uzytkownikéw;
8) zniszczenie mienia bedgcego wiasnoscig Biblioteki;
9) zagubienie lub zniszczenie klucza do kabiny pracy indywidualnej Ilub szafki
samoobstugowe;j.
2. Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ust. 1, okresla cennik zatwierdzony przez rektora
na wniosek dyrektora Biblioteki, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Wysokosci optat sg okresowo aktualizowane.

lll. Ogélne zasady porzadkowe

§3
1. Uzytkownicy zobowigzani sg do:

1) znajomosci Regulaminu i jego przestrzegania;

2) zapoznawania sie z biezgcymi komunikatami dotyczgcymi zasad korzystania
ze zbiorow i ustug, podawanymi do ich wiadomosci;

3) zachowania ciszy w miejscach do tego wydzielonych tzw. strefach ciszy;

4) wylgczenia sygnatow dzwiekowych w telefonach komorkowych i innych urzadzeniach
elektronicznych w strefach ciszy;

5) petnego poszanowania zbioréw i troskliwego obchodzenia sie ze sprzetem, ktéry zostat
oddany do ich dyspozycji oraz odpowiedzialnosci za wszelkie zawinione szkody;

6) podporzgdkowania sie prosbom i poleceniom bibliotekarzy;

7) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego i kultury osobistej zgodnie z normami
przyjetymi w miejscach publicznych.

2. Na terenie Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia wyroboéw tytoniowych,
e-papierosow, spozywania alkoholu i zazywania srodkéw odurzajgcych.

3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie pozostawione przez uzytkownikdéw
w budynku.

4. Osoby naruszajgce Regulamin mogg zosta¢ czasowo lub na state pozbawione prawa do
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki. Rozstrzygniecie w tej sprawie podejmuje dyrektor
Biblioteki.

5. Wszelkie uwagi, sugestie i wnioski nalezy kierowa¢ na adres Biblioteki Gtéwnej UwsS,
ul. ks. J. Popietuszki 9, 08-110 Siedice lub na e-mail:_sekretariatbg@uws.edu.pl.

6. Uzytkownikom zgtaszajgcym zastrzezenia do decyzji kierownika Oddziatu Cyfryzaciji
i Udostepniania przystuguje, w terminie 7 dni, prawo do odwofania sie odpowiednio
do dyrektora Biblioteki, a nastepnie do rektora.

7. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja Biblioteki zastrzega sobie  prawo
do zamkniecia lub zmiany godzin otwarcia agend a takze ograniczenia dostepu
do czesci zbioréw i swiadczonych ustug dla wszystkich uzytkownikow albo okreslonych ich
kategorii. O czasowym zawieszeniu dziatalnosci ustugowej Biblioteki lub poszczegdlnych agend
uzytkownicy sg uprzedzani stosownym komunikatem.

8. W przypadku alarmu uzytkownicy majg obowigzek opuszczenia pomieszczen Biblioteki
i podporzgdkowania sie poleceniom wydawanym przez bibliotekarza kierujgcego ewakuacja.

9. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu decyzje podejmuje
dyrektor Biblioteki.
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V.

1.

4.
5.

Konto biblioteczne/Karta biblioteczna

§4
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki nabywa sie z chwilg zatozenia konta
bibliotecznego oraz aktywowania dokumentu identyfikujgcego uzytkownika w bibliotecznym
systemie komputerowym Biblioteki.

. Funkcje dokumentu identyfikujgcego uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym

petnig:

1) Elektroniczna Legitymacja Studencka (ELS);
2) Elektroniczna Legitymacja Doktoranta (ELD);
3) Elektroniczna Legitymacja Pracownika (ELP);
4) Karta biblioteczna wydawana przez Biblioteke.

. Karte, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4, majg prawo otrzymac:

1) wszyscy pracownicy UwS, w tym emerytowani;

2) stuchacze studidow podyplomowych;

3) pracownicy, doktoranci, studenci innych instytucji naukowych przebywajgcy czasowo
w UwsS;

4) pracownicy i studenci Wyzszego Seminarium Duchownego w Siedlcach (WSD);

5) czytelnicy Biblioteki, ktérzy posiadajg status Przyjaciel Biblioteki (stuchacze Uniwersytetu
Otwartego UwS, sponsorzy, darczyncy);

6) uzytkownicy indywidualni spoza UwS, ktorych uprawnienia wynikajg z umowy pomiedzy
Uniwersytetem a ich macierzystg instytucja;

7) uzytkownicy indywidualni spoza UwS ktérzy posiadajg status Gos¢, upowazniajgcy
do korzystania ze zbiorow na miejscu, w tym osoby niepetnoletnie po uprzednim wypetnieniu
Deklaracji Ucznia — Czytelnika (Zatgcznik Nr 4);

8) uzytkownicy, ktérzy posiadajg status Uzytkownik Zewnetrzny, upowazniajgcy
do korzystania ze zbioréw na miejscu.

Uzytkownik moze posiadaé tylko jedno konto biblioteczne.

Aby zatozy¢ konto biblioteczne nalezy:

1) zgtosic¢ sie osobiscie do Wypozyczalni; lub:

2) wypetni¢ elektroniczny formularz rejestracyjny dostepny na stronie internetowej Biblioteki
(katalog INTEGRO) i nastepnie nalezy zgtosi¢ sie w ciggu 5 dni do Wypozyczalni w celu
poswiadczenia wtasnorecznym podpisem deklaracji, zawierajgcej dane personalne
i zobowigzania do przestrzegania Regulaminu. Podpisujgc deklaracje uzytkownik przyjmuje
réwnoczesnie do wiadomosci komputerowg rejestracje wypozyczen i zwrotow prowadzong
zgodnie z § 1 ust. 4 Regulaminu. Bedzie takze uznawat roszczenia Biblioteki z tytutu
niezwréoconych materiatdbw bibliotecznych, na podstawie wydruku komputerowego
potwierdzajgcego stan konta bibliotecznego.

. Podstawe do zatozenia konta bibliotecznego i otrzymania Karty bibliotecznej stanowig

nastepujgce dokumenty:

Pracownicy UwS (w tym emerytowani) D "

Dokument tozsamos$ci + Elektroniczna
Legitymacja Studencka / Doktoranta
z aktualnym hologramem

Studenci i doktoranci UwS




Stuchacze studiéw podyplomowych

UWS Dokument tozsamosci + optata za biezgcy semestr

Pracownicy, doktoranci, studenci
innych instytucji naukowych
przebywajgcy czasowo w UwS

Dokument tozsamosci

Pracownicy WSD Dokument tozsamo$ci

Dokument tozsamosci + aktualna legitymacja
studencka

Studenci WSD

Przyjaciel Biblioteki, Gos¢,

Uzytkownik zewnetrzny Dokument tozsamosci

W przypadku obcokrajowcow Paszport lub inny dokument ze zdjeciem

7. Status uzytkownikéw zarejestrowanych w bibliotecznym systemie komputerowym obejmuje:

C Prawo do korzystania na miejscu

w Prawo do wypozyczania na zewnatrz
Pracownicy UwS Wk | Wypozyczanie krétkoterminowe z czytelni
Studenci i
doktoranci UwS I Internet

Stuchacze studiow

podyplomowych UwS Dostep do licencjonowanych zasobéw

E elektronicznych

M Wypozyczenia miedzybiblioteczne

K Kabiny pracy indywidualnej




S Sala pracy zespotowej

Zk | Ustuga Zamow kopie

Pracownicy i studenci WSD E elektronicznych*

C Prawo do korzystania na miejscu

W Prawo do wypozyczania na zewnatrz

Dostep do licencjonowanych zasobow

Zk | Ustuga Zamow kopie

Przyjaciel Biblioteki E elektronicznych*

C Prawo do korzystania na miejscu

\W Prawo do wypozyczania na zewnatrz

Dostep do licencjonowanych zasobow

Zk | Ustuga Zamow kopie

Gos¢, Uzytkownik zewnetrzny | E Dostep do otwartych zasobow elektronicznych*

C Prawo do korzystania na miejscu

Zk | Ustuga Zamow kopie

Pracownicy, doktoranci,
studenci innych instytuciji
naukowych przebywajgcy

C Prawo do korzystania na miejscu

Dostep do licencjonowanych zasobow
E elektronicznych*

czasowo w UwS Zk | Ustuga Zamow kopie
*W Czytelni Oddziatu Informacji Naukowej
8. O wszelkich zmianach danych osobowych i adresowych nalezy powiadomi¢ Wypozyczalnie

10.

11.

12.

osobiscie, w ktorej dokonuje sie stosownych aktualizacji danych. Wszelkie konsekwencje
wynikajgce z niedopetnienia tego obowigzku ponosi uzytkownik.

. Dokumentu identyfikujgcego uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym -

Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji Doktoranta/Elektronicznej
Legitymacji Pracownika/Karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé osobom trzecim. Naruszenie
tego zakazu pocigga za sobg pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki wtasciciela Karty.
Zagubienie, zniszczenie Karty bibliotecznej nalezy zgtosi¢ niezwtocznie w Wypozyczalni tel.
25 643 17 44; e-mail: wypozyczalnia@uws.edu.pl
Duplikat Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji Doktoranta/
Elektronicznej Legitymacji Pracownika/Karty bibliotecznej wymaga ponownej aktywacji
w Wypozyczalni.
Uzytkownik zobowigzany jest do systematycznego monitorowania stanu swojego konta
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13.

14.

15.

16.

17.

bibliotecznego oraz przestrzegania terminéw zwrotu oraz prolongaty wypozyczonych ksigzek.
Uzytkownikom, ktérzy przy zapisie, poinformujg Biblioteke o swoim adresie e-mail,
biblioteczny system komputerowy wysyla informacje o zrealizowaniu zamdwienia
i przypomnienia o zblizajgcym sie terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
Zaktocenia w dostarczaniu tych informacji nie zwalniajg uzytkownikébw z optat za
przetrzymanie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

Przypomnienia te petnig jedynie role pomocniczg, catkowitg odpowiedzialnos¢ za terminowy
zwrot materiatéw bibliotecznych ponosi uzytkownik. Ewentualny bigd bibliotecznego systemu
komputerowego nie zwalnia uzytkownika z przestrzegania Regulaminu.

Dezaktywacja konta bibliotecznego uzytkownika nastepuje w momencie rozliczenia sie
z Bibliotekg, z rownoczesnym usunieciem danych osobowych z bibliotecznego systemu
komputerowego.

Nieaktywne konto biblioteczne wraz z danymi osobowymi zostaje usuniete po uptywie
5 lat liczgc od dnia przeprowadzenia ostatniej operacii.

Dane uzytkownikéw korzystajgcych z ustug bibliotecznych, przetwarzane w formie papierowej,
sg usuwane, z wyjatkiem dokumentacji dotyczgcej zapisu do Biblioteki.

V. Karty obiegowe

1.

2.

§5

Studenci i doktoranci kohczgcy studia oraz pracownicy, z ktérymi nastepuje rozwigzanie

stosunku pracy, zobowigzani sg do:

1) zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatow i uregulowania wszelkich zalegtosci wobec
Biblioteki;

2) potwierdzenia tego faktu na karcie obiegowej.

Stosownych wpiséw dokonuje sie w Wypozyczalni Biblioteki, po okazaniu dowodu osobistego

i Karty bibliotecznej/Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji

Doktoranta.

VI. Korzystanie ze zbioréw i ustug

§6

Biblioteka udostepnia zbiory:
1) na miejscu w czytelniach, kabinach pracy indywidualnej i sali pracy zespotowej;
2) przez wypozyczanie na zewnatrz, w tym krétkoterminowe;
3) przez wypozyczanie e-bookow;
4) w trybie wypozyczen miedzybibliotecznych;
5) przez zdalny dostep do zasobow elektronicznych ze wszystkich komputeréw w sieci

komputerowej UwS oraz spoza sieci - dla uprawnionych uzytkownikéw;

6) przez organizowanie dostepu do zasobow Biblioteki Cyfrowej UwS i Bazy Wiedzy UwS.

1.

Korzystanie na miejscu
§7
Biblioteka udostepnia swoje zbiory w nastepujgcych agendach:
1) Czytelni Ogolnej;
2) Czytelni Wydawnictw Ciggtych;
3) Czytelni Oddziatu Informacji Naukowej;



10.

11.

12.

13.

4) Czytelni Zbioréw Specjalnych;

5) Czytelni Internetowej.

Prawo do korzystania ze zbioréw na miejscu majg wszyscy uzytkownicy posiadajgcy aktualng

Karte Biblioteczng/Elektroniczng Legitymacje  Studencka//Elektroniczng Legitymacje

Doktoranta//Elektroniczng Legitymacje Pracownika aktywowang uprzednio w Wypozyczalni.

W czytelniach udostepnia sie zbiory biblioteczne:

1) na zasadach wolnego dostepu;

2) z magazynow Biblioteki, po uprzednim zamoéwieniu przez uzytkownika na konto biblioteczne;

3) ksigzki sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

4) komputerowe bazy danych, e-ksigzki i e-czasopisma elektroniczne oraz inne zasoby
informacji naukowe;j.

Nie udostepnia sie oryginatéw materiatéw dostepnych takze w formie cyfrowe;j.

Uzytkownicy korzystajgcy ze zbioréw w czytelniach majg wolny dostep do potek. Wykorzystane

materiaty nalezy odktada¢ na wyznaczone miejsca.

Uzytkownicy chcacy skorzystac z czytelni zobowigzani sg do:

1) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli;

2) pozostawienia duzych toreb i plecakow w specjalnych szafkach zlokalizowanych przy
czytelniach. Zasady korzystania z szafek skrytkowych okresla Zatgcznik Nr 5 do niniejszego
regulaminu. Zagubienie klucza skutkuje koniecznoscig uiszczenia optaty za wymiane zamka,
zgodnie z cennikiem okreslonym w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu;

3) elektronicznej rejestracji odwiedzin na Stanowisku Obstugi Uzytkownika za pomoca
zarejestrowanego w bibliotecznym systemie komputerowym dokumentu identyfikujgcego
uzytkownika;

4) zgtoszenia bibliotekarzowi wnoszonych i wynoszonych materiatéw wtasnych.

Uzytkownicy dysponujgcy witasnymi laptopami mogg korzysta¢ z dostepu do sieci elektryczne;j

na wskazanych miejscach w Czytelniach.

Z uwagi na bezpieczenstwo zbiorow oraz komfort pracy uzytkownikéw, w wyznaczonych

miejscach czytelni obowigzujg strefy zachowania ciszy. Przy stanowiskach komputerowych

obowigzuje zakaz spozywania positkow i ptynow.

Uzytkownicy, za zgodg bibliotekarza, mogg samodzielnie skopiowa¢ dokument poprzez

zeskanowanie lub nieinwazyjne sfilmowanie/sfotografowanie (bez uzywania lamp btyskowych).

Kopiowanie i fotografowanie materiatow bibliotecznych podlega ograniczeniom wynikajgcym z

przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wykonane

kopie mogg stuzy¢ wylgcznie do uzytku osobistego. Dodatkowo, nie wykonuje sie kopii z

materiatébw szczegdlnie wartosciowych oraz mogacych ulec zniszczeniu w trakcie kopiowania

oraz wydanych przed 1945 rokiem, dokumentéw normalizacyjnych i patentowych, zbiorow
specjalnych oraz zbioréw w ztym stanie technicznym.

Uzytkownicy samodzielnie wykonujgcy kopie, osobiscie odpowiadajg za przestrzeganie prawa

autorskiego.

Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie materiatéw bibliotecznych. Uszkodzenia,

zauwazone przed skorzystaniem ze zbioréw, nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Zbiory Czytelni zabezpieczone s3g elektronicznie, w przypadku witgczenia sie sygnalizaciji

alarmowej bibliotekarz ma prawo skontrolowa¢ uzytkownika.



Zbiory specjalne

§8

. Zbiory specjalne udostepniane sg wszystkim zainteresowanym uzytkownikom wytgcznie

w Czytelni Zbioréw Specjalnych.

. Uzytkownik jest zobowigzany do elektronicznej rejestracji odwiedzin na Stanowisku Obstugi

Uzytkownika za pomocag zarejestrowanego w bibliotecznym systemie komputerowym
dokumentu identyfikujgcego uzytkownika.

. Dokumenty elektroniczne udostepniane sg wylacznie na sprzecie zainstalowanym

w Czytelni.

. Czytelnia obstuguje kabiny pracy indywidualnej ze sprzetem specjalistycznym dla osob

Z niepetnosprawnosciami.

. Kierownik Oddziatu Cyfryzacji i Udostepniania moze odmoéwi¢ udostepnienia uzytkownikowi

materiatow szczegodlnie cennych oraz w ztym stanie zachowania.

. Szczegodlnie cenne zbiory biblioteczne udostepniane sg wytgcznie do celdw naukowych

i dydaktycznych, na odrebnych zasadach.

. Wynoszenie udostepnionych obiektéw poza Czytelnie Zbioréw Specjalnych jest niedozwolone.
. Nie wolno wykonywaé kopii dokumentéw normalizacyjnych i patentowych. Kopiowanie norm

podlega ograniczeniom wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséow ustawy z dnia 12 wrzesnia
2002 r. o normalizacji - art. 5 ust. 5.

Kabiny pracy indywidualnej
§9

1.Biblioteka UwS udostepnia dwa typy kabin pracy indywidualnej:

10.

11.
12.

1) wyposazone w komputery, z dostepem do Internetu i oprogramowaniem biurowym (obstuge
prowadzi Czytelnia Wydawnictw Ciggtych);

2) z wyposazeniem dla os6b z niepetnosprawnosciami (obstuge prowadzi Czytelnia Zbioréw
Specjalnych).

Korzystanie z kabin, o ktérych mowa w ust. 1, jest mozliwe w godzinach otwarcia Czytelni.

Z kabin pracy indywidualnej mogg korzystac:

1) pracownicy, doktoranci i studenci UwS;

2) inne osoby - za zgodg kierownika Oddziatu Cyfryzacji i Udostepniania.

Klucz do kabiny wydaje bibliotekarz.

Uzytkownik jest zobowigzany do elektronicznej rejestracji odwiedzin na Stanowisku Obstugi

Uzytkownika za pomocg zarejestrowanego w bibliotecznym systemie komputerowym

dokumentu identyfikujgcego uzytkownika.

Kabiny udostepniane sg na okres jednego miesigca. Okres ten moze by¢ wydtuzony, jesli nie

ma innych oczekujgcych.

W kabinie mozna korzystac ze wszystkich materiatow bibliotecznych.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za materiaty biblioteczne i sprzet znajdujgcy sie
w kabinie.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane przechowywane czasowo na dysku
komputera, nie podlegajg one archiwizaciji.

Po zakonczeniu okresu udostepnienia kabiny, uzytkownik powinien skasowac¢ wtasne pliki
z dysku komputera lub zrobi to bibliotekarz.

Uzytkownicy mogg wydrukowacé lub zapisaé¢ dane na nosnikach elektronicznych.

Uzytkownik moze korzysta¢ z wtasnych materiatow i akcesoriow. Biblioteka nie bierze
odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w kabinie.



13.

14.
15.
16.

17.

18.

Klucz do kabiny pozostaje do dyspozycji uzytkownika na czas przebywania w kabinie.
Uzytkownik zobowigzany jest zamyka¢ kabine przy kazdorazowym jej opuszczaniu.
Po zakonczeniu pracy w danym dniu klucz nalezy zwrdcic¢ bibliotekarzowi.

Klucza nie mozna udostepnia¢ osobom trzecim.

W przypadku zagubienia klucza uzytkownik ponosi koszt wykonania duplikatu, zgodnie
z cennikiem okreslonym w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka zastrzega sobie prawo komisyjnego wejscia
do kabiny, takze pod nieobecnosc jej uzytkownika.

W przypadku koniecznosci zabezpieczenia przedmiotéw pozostawionych w kabinie zostajg one
zdeponowane i oznaczone datg oraz numerem kabiny. Z przeprowadzonej czynnosci
sporzadza sie protokot. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Zdeponowane przedmioty mozna odebra¢ u kierownika Oddziatu  Cyfryzaciji
i Udostepniania od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-15.00, w ciggu 1 miesigca
od daty ich zabezpieczenia.

Wypozyczanie zbioréw na zewnatrz

§10

. Prawo do wypozyczania poza obreb Biblioteki posiadajg uzytkownicy, o ktérych mowa

w § 4, z aktywnym kontem bibliotecznym.

. Do korzystania z ustugi uprawnia:

1) aktualny dokument identyfikujgcy uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym
(Elektroniczna Legitymacja Studencka/Elektroniczna Legitymacja Doktoranta/ Elektroniczna
Legitymacja Pracownika/Karta biblioteczna);

2) wolne od blokad konto biblioteczne uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym.

Nie wypozycza sie:

1) materiatéw bibliotecznych rzadkich, kosztownych, trudnych do zdobycia;

2) wydanych przed rokiem 1945;

3) gazet i czasopism;

4) zbioréw specjalnych;

5) materiatow bibliotecznych wymagajgcych konserwacji;

6) wydawnictw albumowych oraz pozycji z luznymi tablicami, mapami itp.;

7) materiatéw bibliotecznych sprowadzonych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.



4. Prawo do wypozyczania na zewnatrz posiadaja:

Status uzytkownika Liczba
Limit Okres prolongat
wypozyczanych wypozyczenia terminu
pozycji zwrotu

Profesorowie UwS 20 woluminow 3 miesigce 10

Pracownicy UwS 20 wolumindéw 1 miesigc 10

Pracownicy UwS umowa / zlecenie + Pracownicy

emerytowani UwS 5 woluminow 1 miesigc 5

Doktoranci UwS 15 woluminéw 1 miesigc 10

Studenci UwS 10 woluminéw 1 miesigc 10

Stuchacze studiéw podyplomowych UwS +

Studenci ERASMUS 10 woluminéw 1 miesigc 5

Pracownicy WSD 20 woluminow 1 miesigc 5

Studenci WSD 10 woluminéw 1 miesigc 5

Przyjaciele Biblioteki 5 woluminow 1 miesigc 5

. Uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy otrzymujg status ztotego konta bibliotecznego,

co jest rownoznaczne ze zwiekszeniem limitu wypozyczen o 10 wolumindw.

. Dodatkowo, poza tym limitem, na okres 3 lat wypozyczane sg materiaty biblioteczne zakupione

z tematow badawczych.

. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zazgdac¢ zwrotu materiatow bibliotecznych przed

uptywem terminu zwrotu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

. Uzytkownik ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty

biblioteczne. Przy odbiorze materiatéw bibliotecznych winien zgtosi¢ zauwazone uszkodzenia,
ktére zostang zapisane w elektronicznym formularzu wypozyczenia w polu Uwagi, w przeciwnym
razie bedzie odpowiadat za wszelkie zniszczenia.

Zasady wypozyczania

§ 11

. Wypozyczenh dokonuje sie wylgcznie na podstawie zamowienia elektronicznego dokonanego

z konta bibliotecznego uzytkownika.

. Materiaty biblioteczne wprowadzone do katalogu komputerowego zamawiane sg samodzielnie

przez uzytkownika poprzez katalog online.

. Na materialy biblioteczne znajdujgce sie w katalogu kartkowym, a niewprowadzone

do katalogu online, uzytkownik sktada pisemne zapotrzebowanie bezposrednio
w Wypozyczalni. W terminie do 3 dni (w niektorych przypadkach termin ten moze ulec
przediuzeniu), ww. materiaty, po elektronicznym opracowaniu bedg dostepne w katalogu online.
Wowczas uzytkownik zobowigzany jest ztozy¢é zamowienie elektroniczne na te pozycje.

. Zamowienie do Wypozyczalni realizowane jest w ciggu 30 minut od jego wystania.

W przypadku duzej ilosci zamowien czas realizacji moze ulec zmianie. Zamodwienie
do ksigzkomatu realizowane jest zgodnie =z instrukcja dostepng na stronie:
https://bg.uws.edu.pl/images/OIN/PDF/instrukcja.ksiazkomat.pdf

. Materiaty biblioteczne mozna zamowi¢ do odbioru w Wypozyczalni lub w ksigzkomacie.

Zamowione materiaty nalezy odebra¢ odpowiednio: z Wypozyczalni w ciggu 7 dni,


https://bg.uws.edu.pl/images/OIN/PDF/instrukcja.ksiazkomat.pdf

z ksigzkomatu w ciggu 3 dni. Po tym terminie odsytane sg do magazynu.

. Wypozyczenia i zwroty rejestrowane sg wytgcznie w bibliotecznym systemie komputerowym na
podstawie kodu kreskowego ksigzki i Karty bibliotecznej/Elektronicznej Legitymaciji
Studenckiej/Elektronicznej Legitymacji Doktoranta/Elektronicznej Legitymacji Pracownika.
Elektroniczny zapis wypozyczenia i zwrotu w bibliotecznym systemie komputerowym stanowi
dowdd wypozyczenia i zwrotu ksigzki. Na zyczenie uzytkownika Wypozyczalnia dokonuje
wydruku potwierdzajgcego stan konta bibliotecznego.

. Po dokonaniu wypozyczenia lub zwrotu materiatow uzytkownik winien sprawdzi¢ stan swojego
konta bibliotecznego i zgtosi¢ ewentualne uwagi przed opuszczeniem Biblioteki.

Odbidr i zwrot materiatléw bibliotecznych
§12

. Odbioru materiatéw bibliotecznych dokonuje osobiscie wiasciciel konta bibliotecznego.
. W uzasadnionych przypadkach wifasciciel konta bibliotecznego moze upowazni¢ do odbioru
materiatdw osoby trzecie, wytacznie na podstawie odwiadczenia ztozonego w Wypozyczalni.
Zainteresowani (osoba upowazniajgca i osoba upowazniona) powinni zgtosi¢ sie do
Wypozyczalni z dokumentami tozsamosci celem dopetnienia formalnosci. Wzér upowaznienia
stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
. Przy wypozyczaniu nalezy okazywac:
1) Elektroniczng Legitymacje Studencka/Elektroniczng Legitymacje Doktoranta/Elektroniczng

Legitymacje Pracownika — studenci, doktoranci i pracownicy;
2) Karte biblioteczng - emerytowani pracownicy, stuchacze studidéw podyplomowych.
. Zwrotu wypozyczonych pozycji moze dokonaC¢ osoba niebedgca wiascicielem konta
bibliotecznego.
. Materiaty biblioteczne mozna zwréci¢ do ksigzkomatu (dostep 24 h/7 dni), za posrednictwem
poczty albo kuriera jedynie przesytkg wartosciowg lub polecong. Uzytkownik odsytajgcy materiaty
biblioteczne za posrednictwem poczty, upowaznia tym samym pracownika Wypozyczalni do
wykonania czynnosSci zwigzanych z rejestracjg zwrotu i ponosi wszystkie konsekwencje
wynikajgce z niniejszego.

Ustuga prolongaty terminu zwrotu
§13

. Prolongaty mozna dokonaé w przypadku gdy:

1) dla zadnej z wypozyczonych ksigzek nie uptynat termin zwrotu;

2) konto biblioteczne uzytkownika nie jest obcigzone nieuregulowanymi naleznosciami
z tytutu przekroczenia terminu zwrotu;

3) ksigzka nie zostata zarezerwowana przez innego uzytkownika.

. Prolongaty mozna dokonac:

1) zdalnie - poprzez konto biblioteczne uzytkownika;

2) bezposrednio w Wypozyczalni, pod warunkiem okazania wypozyczonych materiatbw oraz
waznej Karty bibliotecznej/Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/Elektronicznej Legitymacii
Doktoranta/Elektronicznej Legitymacji Pracownika.

Prolongaty nalezy dokona¢ nie wczesniej niz 7 dni przed uptywem terminu zwrotu

i nie poznej niz ostatniego dnia tego terminu.

W celu uzyskania prolongaty materiatébw bibliotecznych po przekroczonym terminie zwrotu

nalezy zgtosi¢ sie z materiatami bibliotecznymi do Wypozyczalni i uregulowa¢ powstate

naleznosci.
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Ustuga elektronicznej rezerwacji materiatéw bibliotecznych
§14

. Uzytkownicy mogg rezerwowaé wypozyczone egzemplarze ksigzek.
. O realizacji rezerwacji i terminie odbioru ksigzek, uzytkownik powiadamiany jest pocztg

elektroniczna.

. Uzytkownik nie moze rezerwowac¢ egzemplarzy, ktére aktualnie wypozycza.

Wypozyczenia krotkoterminowe (nocne, weekendowe, swigteczne)
§15

. Ustuge wypozyczen krétkoterminowych realizuje Czytelnia Ogdlna.
. Wypozyczanie krétkoterminowe obejmuje specjalnie oznakowane zbiory udostepniane

na miejscu w Czytelni Ogolne;.

. Do wypozyczen krétkoterminowych uprawnieni sg pracownicy, doktoranci i studenci UwS.
. Warunkiem skorzystania z wypozyczenia krotkoterminowego jest aktualna Karta

biblioteczna/Legitymacja i niezablokowane konto biblioteczne.

. Wszystkie wypozyczenia sg rejestrowane w bibliotecznym systemie komputerowym Biblioteki.
. Wypozyczanie krétkoterminowe realizowane sg na godzine przed zamknieciem Czytelni,

z terminem zwrotu najpézniej do godz. 9.00 nastepnego dnia roboczego lub po przerwie
weekendowej i Swigtecznej w pierwszy dzien roboczy.

. Jednorazowo uzytkownik ma prawo wypozyczy¢ 3 woluminy ksigzek.
. Wypozyczenia krétkoterminowe nie podlegajg prolongacie.
. Nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych spowoduje:

1) blokade konta uzytkownika;
2) automatyczne naliczenie naleznosci, zgodnie z cennikiem optat.

10. Wypozyczenia krétkoterminowe nie obejmujg materiatéw bibliotecznych uzyskiwanych drogg

wypozyczen miedzybibliotecznych.

Nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych
§ 16

1. Uzytkownikom zalegajgcym ze zwrotem materiatéw bibliotecznych Biblioteka wysyta wezwania

do zaptaty drogg pocztowg. Za wystanie wezwan (pierwszego i ostatecznego) uzytkownicy
ponoszg optate wedtug obowigzujgcego cennika.

2. Biblioteka nie pobiera optat za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych w dniach

zamkniecia Wypozyczalni i Czytelni Ogolne;.

3. Niezwrocenie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w terminie pocigga za sobg

nastepujgce konsekwencje:

1) automatyczng blokade konta bibliotecznego i uniemozliwienie wypozyczenia nastepnych
materiatow bibliotecznych do chwili zwrotu dotychczas wypozyczonych
i uregulowania naleznosci;

2) naliczenie optaty za kazdy dzien zwioki;

3) czasowe lub trwate pozbawienie prawa korzystania z Wypozyczalni/Biblioteki;

4) wobec uzytkownikéw, ktérzy nie zwrécili ksigzek i nie uregulowali zobowigzan, Biblioteka
dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa (Kodeks cywilny)
od pierwszego dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu.

. W wyjatkowych przypadkach kierownik Oddziatu lub dyrektor Biblioteki UwS, na pisemny

whniosek uzytkownika, moze:



1) umorzy¢ w czesci lub w catosci optate za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych;
2) wyrazi¢ zgode na przekazanie do zbiorow uzgodnionych, cennych dla Biblioteki, materiatéw
bibliotecznych, o wartosci wynikajgcej z zadtuzenia.

Zagubienie/zniszczenie wypozyczonych lub udostepnionych materiatow bibliotecznych
§17
1. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatow bibliotecznych, uzytkownik
zobowigzany jest:

1) odkupi¢ taki sam egzemplarz albo najnowsze wydanie lub;

2) odkupi¢ inny tytut wskazany przez Biblioteke;

3) w przypadku braku na rynku ksiegarskim zagubionej lub zniszczonej pozycji dostarczyé
w zamian inne materiaty biblioteczne, po uzgodnieniu tytutbw z kierownikiem Oddziatu
Gromadzenia i Opracowania Zbiorow; lub:

4) zaptaci¢ odszkodowanie, ktérego wysokos¢ ustala sie na podstawie cen antykwarycznych
oraz oceny przydatnosci zagubionych materiatow dla Biblioteki (Cennik obowigzujgcych
optat - Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Swiadczenia Ustug
w Bibliotece UwS).

2. W przypadku zagubienia pozycji jednoegzemplarzowej, warto$¢ jej ulega podwojeniu.
3. Odkupienie zagubionej lub zniszczonej publikacji nie anuluje optaty za nieterminowy zwrot.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§18

1. Biblioteka sprowadza uprawnionym uzytkownikom materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych
i zagranicznych.

2. Biblioteka wypozycza zbiory wiasne bibliotekom krajowym i zagranicznym.

3. Wypozyczenia miedzybiblioteczne nie obejmuja:

1) wydawnictw posiadanych w jednym egzemplarzu;

2) wydanych przed rokiem 1945;

3) wydawnictw specjalnych;

4) dziet rzadkich i kosztownych;

5) zbioréw specjalnych, dokumentéw archiwalnych, materiatéw na prawach rekopisu;
6) gazet, czasopism.

4. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze nie wyrazi¢ zgody na wypozyczenie, jezeli nie
jest zagwarantowane bezpieczenstwo zbioréw i umiejetne ich wykorzystanie.

5. Biblioteka wykonuje kopie cyfrowe artykutdw z czasopism lub fragmentéw publikacji zgodnie
z obowigzujgcym prawem autorskim oraz warunkami licencji dotyczgcymi uzytkowania zrodet
elektronicznych.

6. Ustugi Wypozyczalni Miedzybibliotecznej sg bezpfatne z wyjatkiem optat, ktérych wymaga
biblioteka wysytajgca. Koszty te ponosi uzytkownik, na podstawie faktury lub rachunku.

7. W przypadku zamdwien zagranicznych, koszt wypozyczenia ponosi uzytkownik,
a sposob zaptaty okresla biblioteka wypozyczajgca. Powszechnie przyjetga formg rozliczen
w miedzynarodowych wypozyczeniach miedzybibliotecznych jest dokonywanie pfatnosci
w voucherach IFLA. Koszt zaméwienia 1 woluminu to 1 -2 vouchery. Koszt vouchera zalezny jest
od kursu Euro.

8. Uzytkownik skfada zamdéwienie poprzez formularze elektroniczne dostepne na stronie
internetowej Biblioteki https://bg.uws.edu.pl/uslugi/wypozyczalnia-miedzybiblioteczna

9. Uzytkownik jednorazowo moze zamowi¢ 5 tytutdw ksigzek i 5 artykutdw z czasopism. Sposob
realizacji zaméwien jest zgodny =z przyjetymi sposobami postepowania i umowami
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z poszczegolnymi instytucjami wypozyczajgcymi.

10. Uzytkownik zobowigzany jest poda¢ przyblizong date, do ktérej zamédwienie powinno byc¢
zrealizowane.

11. Uzytkownik, ktory nie przestrzega Regulaminu traci prawo do korzystania z ustugi wypozyczen
miedzybibliotecznych.

12. Uzytkownik, ktory uszkodzi lub zniszczy materiaty biblioteczne uzyskane drogg wypozyczenia
miedzybibliotecznego ponosi koszty zwigzane z koniecznoscig naprawienia szkody w wysokosci
ustalonej przez biblioteke wypozyczajaca.

Sprowadzanie materiatéw do Biblioteki
§19
1. Prawo do Kkorzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej majg pracownicy, doktoranci
i studenci UwS. Warunkiem ztozenia zaméwienia jest posiadanie aktualnego konta bibliotecznego
w Bibliotece oraz brak jakichkolwiek zalegtosci wobec Biblioteki.
2. Warunkiem przyjecia zamowienia przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng jest brak
poszukiwanych materiatow bibliotecznych:
1) w przypadku zaméwienia krajowego - w bibliotekach siedleckich;
2) w przypadku zamowienia zagranicznego - w bibliotekach na terenie Polski, oraz
3) w petnotekstowych zasobach elektronicznych udostepnianych przez Biblioteke.
3. Oryginaly sprowadzonych materiatéw bibliotecznych udostepnia sie wylgcznie na miejscu
w Czytelni Ogdlnej, przez okres i na zasadach ustalonych przez biblioteke wypozyczajaca.
4. Uzytkownik zostaje powiadomiony przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng o nadejsciu
zamowionych materiatow i terminie ich zwrotu.

Wypozyczanie materiatéw Biblioteki UwS
§ 20
1. Biblioteka wypozycza zbiory wtasne nastepujgcym instytucjom:
1) bibliotekom naukowym;
2) wojewodzkim i miejskim bibliotekom publicznym;
3) bibliotekom pedagogicznym;
4) bibliotekom naczelnych organéw wtadzy i administracji panstwowe;j.

2. Zamoéwione materiaty biblioteczne przesytane sg do innych bibliotek za posrednictwem poczty lub
odbierane przez osobe upowazniong. Osoba odbierajgca winna przedtozyé rewers opatrzony
pieczecig instytucji zamawiajgcej oraz pisemne upowaznienie do odbioru.

3. Instytucja wypozyczajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich petnego zabezpieczenia
oraz zwrotu w terminie 30 dni.

4. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze ustali¢ inny okres wypozyczenia.

5. Instytucja wypozyczajgca materiaty biblioteczne odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub
utrate.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rozpowszechnianie przekazanych materiatow
niezgodnie z obowigzujgcg ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Ustugi informacyjne
§ 21
1. Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne w zakresie zbiorow dostepnych w Bibliotece oraz w miare
mozliwosci w zakresie innych zrédet informaciji krajowych i zagranicznych.
2. Z ustug informacyjnych Biblioteki majg prawo korzystaé uzytkownicy posiadajacy konto
biblioteczne. Zakres ustug informacyjnych obejmuje:



1) udzielanie informacji o zbiorach Biblioteki oraz bibliotek polskich i zagranicznych - ustuge
realizujg wszystkie agendy;

2) pomoc w poszukiwaniach bibliograficznych i rzeczowych literatury na dany temat
w oparciu o elektroniczne i drukowane zrédta informacji - ustuge realizuje Oddziat Informac;ji
Naukowej;

3) pomoc w sprawdzaniu poprawnosci opiséw bibliograficznych dokumentéw oraz uzupetnianie
ich o brakujgce elementy - ustuge realizuje Oddziat Informacji Naukowej;

4) dziatalnos¢ szkoleniowg i instruktazowg w zakresie wykorzystania dostepnych elektronicznych
zrédet informaciji (bazy danych, e-czasopisma, e-ksigzki) - ustuge realizuje Oddziat Informacji
Naukowej;

5) wykonywanie analiz bibliometrycznych, raportow cytowan w oparciu o dostepne bazy - ustuga
dostepna tylko dla pracownikow naukowych i doktorantow Uniwersytetu - ustuge realizuje
Oddziat Informacji Naukowej;

6) konsultacje grupowe i indywidualne w zakresie zasad ewaluacji - ustuge realizuje Oddziat
Informacji Naukowej.

Zasady korzystania z zasobow elektronicznych
§ 22

. Biblioteka udostepnia zasoby elektroniczne licencjonowane oraz w wolnym dostepie

. Prawo do korzystania z licencjonowanych zasobow elektronicznych majg pracownicy, doktoranci

i studenci UwS legitymujgcy sie zarejestrowanym dokumentem identyfikujgcym uzytkownika

w bibliotecznym systemie komputerowym.

. Status upowaznionego uzytkownika uzyskujg réwniez naukowcy, doktoranci i studenci

przebywajacy czasowo w Uniwersytecie, ktérzy posiadajg Karte biblioteczng Biblioteki UwS.

. Dostep do licencjonowanych zasobdéw elektronicznych dla uprawnionych uzytkownikow

Z Uniwersytetu UwS odbywa sie:

1) z komputeréw stacjonarnych znajdujgcych sie w Bibliotece UwS w: Oddziale Informacji
Naukowej, Czytelni Internetowej, Kabinach Pracy Indywidualnej, Czytelni Zbiorow Specjalnych;

2) ze wszystkich komputerow w sieci UwS majgcych dostep do Internetu;

3) zdalnie, spoza sieci komputerowej UwS - na podstawie autoryzacji uprawnionych
uzytkownikéw, posiadajgcych wolne od blokad konto w bibliotecznym systemie komputerowym,
uwierzytelniajgcych sie danymi do logowania do konta bibliotecznego.

. Zarejestrowani w Bibliotece uzytkownicy spoza UwS, nieposiadajgcy indywidualnych kont dostepu

do sieci Internet moga korzystac¢ z otwartych zrodet elektronicznych w Czytelni Oddziatu Informaciji

Naukowej.

. Upowaznieni uzytkownicy spoza UwS (pracownicy, doktoranci, studenci innych instytucji

naukowych przebywajgcy czasowo w UwS) mogg korzysta¢ z licencjonowanych zasobow

elektronicznych wytgcznie na miejscu w Czytelni Oddziatu Informacji Naukowe;j.

. Korzystanie z zasobdéw elektronicznych UwS musi odbywac sie zgodnie z warunkami umoéw

licencyjnych oraz poszanowaniem autorskich praw osobistych i majgtkowych.

. Dozwolone jest jedynie do celéw dydaktycznych i badan naukowych:

1) wykonanie pojedynczych kopii lub wydrukéw artykutow, rozdziatow;

2) tworzenie indywidualnych kolekcji dokumentow potrzebnych do prowadzonych przez dang

osobe badan, w tym ich drukowanie i zapisywanie na nosniku elektronicznym.

. Zabronione jest:

1) publikowanie fragmentéw lub catosci artykutéw i rozdziatow w formie oryginalnej lub zmienione;j
bez podania autorstwa i zrodta;

2) wykonywanie Kkopii znacznej czesci licencjonowanych materiatdw, w szczegdlnosci
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systematyczne kopiowanie catych numeréw czasopism, wykonywanie kopii licencjonowanych
zasobdw elektronicznych, noszacych znamiona komercyjnej dystrybucji i lub redystrybucji
osobom trzecim;

3) udostepnienie loginu i hasta do zasobow elektronicznych osobom trzecim.

. Wyniki wyszukiwanh uzytkownicy mogg zapisywac¢ witasnych nosnikach danych.
.W Wypozyczalni odptatnie wykonuje sie wydruki czarno-biate materiatow. Za wymieniong ustuge

pobiera sie optate wedilug cennika.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z dostepem do internetu
§ 23

. Internet i sprzet komputerowy mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie do celéw edukacyjnych

i naukowych. Wszyscy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania prawa i zasad
spotecznych.

. W Bibliotece UwS mozna korzysta¢ z komputerow wyposazonych w aplikacje biurowe oraz

dostep do sieci Internet w:

1) Czytelni Internetowej;

2) Czytelni Zbioréw Specjalnych;
3) Kabinach Pracy Indywidualnej;

. Studenci, doktoranci, pracownicy UwS loguja sie do Internetu za pomocg indywidualnych kont

do logowania.

. Korzystanie z sieci internetowej jest monitorowane, a aktywnos¢ z nim zwigzana jest

archiwizowana.

. Uzytkownicy Biblioteki majg prawo do:

1) korzystania z komputeréw przeznaczonych dla uzytkownikéw;

2) korzystania ze zrédet elektronicznych, zgodnie z zasadami korzystania z zasobow
elektronicznych, o ktérych mowa w § 22;

3) pracy na witasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci bezprzewodowej
EDUROAM, o ile posiadajg indywidualne dane logowania do tej sieci;

4) nagrywania plikow na wiasne nos$niki danych;

5) dokonywania wydrukéw ze zbioréw Biblioteki lub Internetu (z wytgczeniem zbiorow
chronionych prawami autorskimi), uiszczajgc optate wg cennika;

6) korzystania ze skanerow, powiekszalnikéw tekstu oraz specjalistycznych urzgdzen
i oprogramowania dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Czas pracy na komputerach moze by¢ limitowany.

. Zabronione jest:

1) podigczanie prywatnych komputeréw do sieci przewodowej;

2) prowadzenie dziatan powodujgcych uszkodzenie elementéw sprzetowych, oprogramowania
badz dezorganizacje pracy sieci;

3) kopiowanie programoéw bedgcych wiasnoscig UwsS;

4) podejmowanie prob famania istniejgcych zabezpieczen sieci, prowadzenie dziatan majgcych
na celu deszyfracje hasta, podstuchiwanie lub przechwytywanie informacji przeptywajgcej
W sieci;

5) rozsytanie masowej poczty (spamu) i obszernych zatgcznikéw;

6) wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji elementéw sieci;

7) instalowanie programow.

Przy stanowiskach komputerowych obowigzuje zakaz spozywania positkow i ptynow.

. Wszelkie zaktocenia w dziataniu komputera nalezy bezzwtocznie zgtosic bibliotekarzowi.
10.

Pracownicy wszystkich agend udostepniajgcych komputery uzytkownikom udzielajg pomocy



11.

12.

13.

14.

15.

10

11

12

0ogolnej.

Uzytkownicy korzystajacy z komputeréw majg obowigzek szanowania udostepnionego
im sprzetu wraz z oprogramowaniem i sg odpowiedzialni za wszelkie straty materialne powstate
z ich winy.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione na komputerze lub awarie
nos$nika uzytkownika wynikajgcg z niewtasciwego dziatania urzgdzen komputerowych lub sieci
elektrycznej.

Pracownicy agend udostepniajgcych komputery udzielajg informacji o dostepnych zbiorach
elektronicznych oraz monitorujg sposob wykorzystania stanowisk komputerowych i innego
sprzetu elektronicznego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad pracownik agendy ma prawo
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika oraz wyproszenia go z Biblioteki.

Uzytkownicy naruszajgcy regulamin mogg zosta¢ pozbawieni okresowo lub stale praw
do korzystania z zasobow elektronicznych udostepnianych przez Biblioteke UwS.

Ustuga ,,Zamoéw kopie”
§24

. Biblioteka umozliwia zdalne zamawianie i pobieranie cyfrowej kopii artykutéw, fragmentéw ksigzek

itp. ze zbioréw Biblioteki, oznaczonych w katalogu komputerowym przyciskiem ,Zamow kopig”.
Ustuga nie obejmuje literatury pieknej.

. Wykorzystywanie przez uzytkownikéw cyfrowej reprodukcji materiatéw bibliotecznych, mozliwe

jest wytgcznie w zakresie wlasnego uzytku osobistego, z zachowaniem odpowiednich przepisow
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykroczenia zwigzane z nieuprawnionym

wykorzystaniem kopii materiatow.

. Do Kkorzystania z wustugi uprawnione sg wszystkie osoby, ktére posiadajg konto

w bibliotecznym systemie komputerowym, wyrazity zgode na przetwarzanie danych osobowych
oraz na komunikacje mailowa.

. Uzytkownik moze jednorazowo ztozy¢ zamowienie na 7 tytutow.
. Zamowienie kopii jednego tytutu moze obejmowac jednorazowo nie wiecej niz 50 stron, nie

wliczajgc w to spisu tresci.

. Po zlozeniu zamodwienia przez uzytkownika, biblioteka sprawdza dostepno$é egzemplarza

i wycenia zamodwienie. Optata za wykonanie zaméwienia naliczana jest proporcjonalnie do liczby
zeskanowanych stron i przemnozona przez kwote wykonania skanu 1 strony w ramach ustug,
okreslonych w cenniku optat Biblioteki.

. Warunkiem koniecznym do realizacji zamowienia jest akceptacja kosztow (okres oczekiwania na

zatwierdzenie wyceny wynosi 3 dni) oraz dokonanie ptatnosci za wykonang ustuge (okres
oczekiwania na dokonanie opfaty za zaméwienie wynosi 5 dni).

. Optat za ustuge dokonuje sie wytgcznie za posrednictwem systemu pfatnosci elektronicznych,

obstugiwanego przez serwis transakcyjny.

. Po dokonaniu ptatnosci Biblioteka przygotowuje cyfrowg kopie materiatu zgodnie z wybranymi
przez uzytkownika, dostepnymi w cenniku parametrami. Kopia ta udostepniana jest na koncie
uzytkownika do pobrania w formacie PDF.

. Pobranie zrealizowanego zamdwienia nastepuje po zalogowaniu sie na konto uzytkownika
w bibliotecznym systemie komputerowym w zaktadce ,zamowienia reprograficzne”. Zamdwienie
oczekuje na pobranie przez 10 dni od momentu zarejestrowania realizacji zamowienia. Po tym
okresie plik zostaje usuniety z serwera.

. O kolejnych etapach realizacji zaméwienia uzytkownik jest informowany poprzez wystanie



wiadomosci na konto uzytkownika w bibliotecznym systemie komputerowym oraz wiadomoscig
mailowg, wysylang na adres podany w momencie rejestracji do bibliotecznego systemu
komputerowego.

13. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze odmowi¢ wykonania zamdwienia.

14. Ustuga realizowana jest w ramach kolejnosci zgtoszen.

Organizowanie dostepu do wlasnych zasobéw cyfrowych
§ 25

1. Biblioteka tworzy zasoby cyfrowe na podstawie wtasnych zbioréw drukowanych lub dokumentéw
elektronicznych otrzymanych od pracownikéw UwS oraz oséb prywatnych, z poszanowaniem
zapiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych i udostepnia je na platformach Biblioteki
Cyfrowej UwS, Bazy Wiedzy UwS oraz w bazie Lector dedykowanej osobom
Z niepetnosprawnosciami.

2. Zasobhy cyfrowe zamieszczone w Bibliotece Cyfrowej UwS, Bazie Wiedzy UwS oraz bazie Lector
udostepniane sg w dostepie petnym lub ograniczonym, zgodnie z zapisami umoéw licencyjnych
i ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Z zasoboéw udostepnianych w dostepie petnym mozna skorzystaé na stronach: www.bc.uws.edu.pl
; www.bazawiedzy.uws.edu.pl ; www.lector.uws.edu.pl

4. Dostep do rozpraw doktorskich zdeponowanych w Bazie Wiedzy UwS z uwagg ,dostep
w sieci bibliotecznej” jest mozliwy tylko na komputerach znajdujgcych sie w Oddziale Informacji
Naukowej, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora Biblioteki (wzor: zatgcznik Nr 8).

Udostepnianianie stanowisk wyposazonych w sprzet i oprogramowanie
dla os6b z niepetnosprawnosciami
§ 26

1. Biblioteka udostepnia stanowiska komputerowe i kabiny pracy indywidualnej.
2. W przypadku, gdy na stanowisku nie pracuje osoba uprawniona, z komputera/kabiny moga

korzystac¢ inni uzytkownicy, pod warunkiem bezwzglednego ustgpienia miejsca uzytkownikowi

Z niepetnosprawnoscia.
3. Zasady korzystania ze sprzetu okresla § 9.
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